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Concurso Publico n.2 8/2020 - Aquisicdo de servicos de manutencgdo, Assisténcia Técnica e
Consultadoria de Software Financeiro e Recursos Humanos para o Instituto Politécnico de
Viseu

Artigo 1.2

Identificagdo do procedimento
1 - O objeto do contrato ao abrigo deste procedimento concursal é a aquisicdo de servicos
de manutengado, Assisténcia Técnica e Consultadoria de Software Financeiro e Recursos
Humanos para o Instituto Politécnico de Viseu, de acordo com o descrito nas especificacdes
técnicas do caderno de encargos.
1.1 - Categoria do servico e sua classificacdo estatistica do Regulamento (UE) publicado
no JOUE:
72590000-7 Servicos de informatica prestados por profissionais
2 — Escolha de procedimento: Nos termos da alinea b) do n.2 1 do art.2 20.2 conjugado com
o art.2130.2 e seguintes do CCP.

Artigo 2.2
Entidade adjudicante
INSTITUTO POLITECNICO DE VISEU
Av.2 José Maria Vale de Andrade
Campus Politécnico
3504-510 VISEU
telefone n.2 232480700
telefax n.2 232480750

email: ipv@sc.ipv.pt

Artigo 3.2
Orgdo que tomou a decisdo de contratar
Presidente do Instituto Politécnico de Viseu, nos termos do n.2 1 do art.2 36.2 do CCP,
conjugado com a alinea b) don.2 1 do art.2 17.2, do Decreto-Lei n.2 197/99 de 8 de Junho.

Artigo 4.2

Orgdo competente para prestar esclarecimentos
1 - Os esclarecimentos devem ser solicitados ao presidente do juri do procedimento através
da plataforma eletrénica www.acingov.pt
2 — Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, no primeiro terco do
prazo fixado para apresentacao das propostas.
3 — Os esclarecimentos referidos no numero anterior sdo prestados através da plataforma
eletronica www.acingov.pt até ao termo do 2.2 terco do prazo fixado para apresentacao das
propostas.
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Artigo 5.2
Consulta e disponibilizagéo das pegas do procedimento
1 — As pecgas do procedimento encontram-se patentes para consulta no Departamento
Técnico do Instituto Politécnico de Viseu, na morada indicada no artigo 2.2, no horario de
expediente (9h00-12h30 e 14h00-17h30)
2 - As pecas do concurso encontram-se disponiveis na plataforma eletrénica no endereco
www.acingov.pt

Artigo 6.2
Requisitos necessdrios a admiss@o dos concorrentes:
N3o podem apresentar-se a0 concurso 0s concorrentes que se encontrem em alguma das
situacGes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Artigo 7.2
Modo de apresentagdo das propostas
Os documentos que constituem a proposta sdo apresentados diretamente na plataforma
eletrénica utilizada pelo Instituto Politécnico de Viseu, no enderego www.acingov.pt
2 — Os concorrentes tém que apresentar precos para todos os itens e subitens definidos na
lista de quantidades.

Artigo 8.2

Documentos da proposta
A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
1 — Declaragdes do concorrente:
1.1 - De aceitagdo do conteldo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o
modelo constante do anexo | ao presente programa de procedimento.
1.2 - Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, as
declaracgdes referidas devem ser assinadas pelo representante comum dos membros que o
integram, caso em que devem ser juntos a declaragdo os instrumentos de mandato
emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser
assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.
2 - Declaragdo do concorrente, elaborada nos moldes do anexo lll ao presente convite, de
gue ndo se encontra abrangida pela previsao constante do n.2 3 do artigo 69.2 do Cédigo do
Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei 4/2015 de 7 de janeiro, e
constante no anexo do Despacho n.2 6472/ 2015 de 11 de junho.
3 — Documento que em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da
proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar, a saber:
a) Proposta de preco, assinada pelo concorrente ou por representante, pelo qual o
concorrente se dispde a contratar, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos
aspetos da sua execucao submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos.
b) Preco para todos os itens e sub-itens da lista de quantidade apresentada na ultima
pagina das especificacdes técnicas do Caderno de Encargos
c) Deve ser mencionado que aos precos constantes da proposta acresce o valor do IVA e
respetiva taxa aplicavel.
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4 — Declaracdo do concorrente que em caso de adjudicacdo apresentara elementos da
equipa técnica e consultores com os seguintes requisitos:

4.1 — Sélidos conhecimentos em manuten¢dao no ePublica e de toda a legislagdao e regras
necessarias a natureza das respetivas prestagdes.

4.2 — Adquirira conhecimento dos softwares base existentes no IPV (Sistema de Gestdo
Financeira ePublica e Sistema de Gestdo Académica SIGES) de modo a integracdo destes ao
nivel do mdédulo de Caixa/Tesouraria de ambos.

5 — Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente
apresente por os considerar indispensaveis para os efeitos do disposto no n23 do presente
artigo.

Artigo 9.2
Propostas variantes
N3o é admitida a apresentacao de propostas variantes.

Artigo 10.2
Idioma dos documentos da proposta
Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.

Artigo 11.2
Esclarecimentos e retificacoes das pegas do procedimento
Os esclarecimentos sobre o programa de procedimento e o caderno de encargos podem ser
solicitados, por escrito, no primeiro ter¢co do prazo fixado para a apresentacao das
propostas, data até a qual podem igualmente ser efectuadas rectificacbes as pegas do
procedimento.

Artigo 12.2
Preco anormalmente baixo
Nao aplicavel.

Artigo 13.2
Prazo para apresentagdo das propostas
1 - As propostas serdo apresentadas até as 23h59 do 12.2 dia a contar da data do envio para
publicacdo, do anuncio, através da plataforma eletrénica www.acingov.pt
2 - A assinatura e encriptacdo das propostas e respetiva documentacdo serdo realizadas
através de um certificado qualificado.

Artigo 14.2
Prazo para manutengdo das propostas
Os concorrentes sdao obrigados a manter as respectivas propostas pelo prazo de 90 dias
contado da data do termo do prazo fixado para apresentacdo dessas propostas.
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Artigo 15.2
Lista dos concorrentes e consulta das propostas
1 - A publicitagdo da lista dos concorrentes é efetuada na plataforma eletrénica
www.acingov.pt no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das
propostas.

Artigo 16.2
Critério de adjudicagdo
A adjudicacao sera feita segundo o seguinte critério:
O do mais baixo prego.
Caso permaneca a igualdade é adjudicada a proposta selecionada na sequéncia de sorteio, a
desenrolar presencialmente com os interessados, em modalidade a combinar entre as
partes, do qual serd lavrada ata e assinada por todos os presentes.

Artigo 17.2
Escolha do adjudicatdrio
Depois de cumpridas as formalidades previstas na lei, a entidade competente para
adjudicar, com base no relatério fundamentado e elaborado pelo Jari, escolhe o
adjudicatario.

Artigo 18.2
Adjudicacgdes por lotes
1 - Nao aplicavel.
2 - A adjudicacdo ndo é por lotes uma vez que se pretende uma solucdo integrada uUnica. A sua
separacdo causaria graves inconvenientes para a entidade adjudicante.

Artigo 19.2
Modo de prestagdo da caugdo
1 - Sera exigida caugdao no valor de 5% do prego contratual para os trés anos, para
cumprimento de todas as obriga¢des legais e contratuais que o adjudicatdrio assume com a
celebragao do contrato.
2 - O modo de prestacdo da caugao obedece ao disposto neste convite e ao estatuido nos
art9s 88.2 a 91.2 do CCP.

Artigo 20.2
Documentos de habilita¢do a apresentar pelo adjudicatdrio
O adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de habilitacado:
1 - Declara¢dao emitida conforme modelo constante do anexo Il ao presente programa do
procedimento e do qual faz parte integrante.
2 - Documentos comprovativos de que se encontra nas situacdes previstas nas alineas b),
d), e) e h) do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

a) Situacdo regularizada relativamente a contribuicGes para a seguranca social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

b) Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o
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caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal,
nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, de
todos os titulares dos drgaos sociais da administracdo, direcdo ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fung¢Ges, destinado a comprovar que ndo se encontram em
nenhuma das situacdes previstas nas alineas b) e h) do artigo 55.2 do CCP, ndo bastando a
apresentacdo de certiddes em numero equivalente ao das pessoas com poderes para
obrigar a sociedade.

3 - No caso de ndo emissdao dos documentos ou certificados referidos nas alineas anteriores
ou se estes ndo se referirem a todos os casos referidos nas alineas a), b) e h) do artigo 55.9,
podem os mesmos ser substituidos por uma declaracdo solene, sob compromisso de honra,
feita pelo interessado perante a autoridade judicial ou administrativa competente, um
notario ou um organismo profissional qualificado.

4 - Copia de certiddo da Conservatéria do Registo Comercial da constituicio e das
alterac¢des do pacto social.

5 - Documento comprovativo de Registo Central de Beneficidrio Efetivo (RCBE) - Lei n.2
89/2017, de 21 de agosto - ou o respetivo cédigo de acesso.

6 — Quando os documentos a que se referem os nimeros 2, 4 e 5 se encontrem disponiveis
na Internet, o adjudicatdrio pode em substituicdo da apresentacdo da sua reproducdo,
indicar a entidade adjudicante o endere¢o do sitio onde aquelas podem ser consultadas,
bem como, a informacdo necessaria dando o respetivo consentimento a essa consulta.

Artigo 21.2
Prazo para a apresentagdo dos documentos de habilitagdo
O prazo para entrega dos documentos de habilitacdo é de 10 (dez) dias Uteis seguintes a
notificacao de adjudicagao.

Artigo 22.2
Prazo para supressdo de irregularidades dos documentos de habilitagdo
O prazo para supressao de irregularidades detectadas nos documentos de habilitacdo que
possam levar a caducidades da adjudicacdo é de 5 (cinco) dias.

Artigo 23.2
Modalidade juridica do agrupamento adjudicatdrio
Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento adjudicatario e apenas estes
devem associar-se antes da celebracdo do contrato.

Artigo 24.2
Aprovacdo e notificagdo da minuta do contrato

1 - Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, o 4rgdo competente para a decisdo
de contratar notifica-o ao adjudicatario;
2 - A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario, quando haja aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacdo nos 5 (cinco)
dias subsequentes a respetiva notificacao.

Artigo 25.2
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Reclamagobes da minuta do contrato
1 - As reclamacgdes da minuta do contrato a celebrar sé podem ter por fundamento na
previsao de obriga¢des que contrariem ou que ndao constem dos documentos que integram
o contrato nos termos do disposto nos n% 2 e 5 do artigo 962 do Cddigo dos Contratos
Publicos ou ainda na recusa dos ajustamentos propostos;
2 - No prazo de 10 dias a contar da recep¢do da reclamacdo, o érgao que aprovou a minuta
do contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejeicdo da
reclamacao;
3 - Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatdrio ndo fazem
parte integrante do contrato.

Artigo 26.2
Outorga do contrato

1 - O contrato deve ser outorgado no prazo de 30 dias contados da data da aceitacdo da
minuta ou da decisdo, sobre a reclamacdo, mas nunca antes de decorridos 10 dias contados
da data da decisdao de adjudicacdo a todos os concorrentes, da apresentacdo de todos os
documentos de habilitacdo exigidos e comprovada a prestacao da caucao.

2 - A entidade adjudicante comunica ao adjudicatdrio, com a antecedéncia minima de 5
dias, a data, hora e local em que ocorrera a outorga do contrato.

Artigo 27.2

Prevaléncia
As normas do programa do concurso prevalecem sobre quaisquer indica¢des constantes
dos anuncios com elas desconformes.

Artigo 28.2
Legislagdo aplicavel
1 - Todos os actos que digam respeito ao procedimento em causa obedecem as condigdes
previstas no presente programa de procedimento e no caderno de encargos.
2 - Todas a situagdes que nao estejam previstas serdo reguladas pelas disposicdes do Cddigo
dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de Janeiro, e demais
legislacao aplicavel.

Instituto Politécnico de Viseu, de de 2020

O Presidente do Instituto Politécnico,
(Jodo Monney Paiva)

Assinado por: JOAO LUIS MONNEY DE SA PAIVA
Num. de Identificacdo: BI034604014
Data: 2020.11.10 21:43:45+00'00'

CARTAO DE CIDADAO
o9 00
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ANEXO |
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo
256.2-A, conforme aplicavel]

1- ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a
execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicivel ao
procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o contelido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que
junta em anexo (3):

a) ...

b) ...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do referido
contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2
1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica, consoante o caso,
a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagdo da sang¢do acessdria de privagdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2
do Cdadigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas
situacOes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cadigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdao dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenag¢do muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sang¢do acessdria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do
disposto nas alineas b), c) ed) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1- ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designacdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em
nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como enderego do sitio da Internet onde podem ser consultados
(3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessodria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO 1l

Modelo de declaragao
(a que se refere o n.2 4 do artigo 69.2 do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei
4/2015 de 7 de janeiro, e constante no anexo do Despacho n.2 6472/2015 de 11 de junho)

1 - Para efeitos do disposto no artigo 69.2 do Cdodigo do Procedimento Administrativo (CPA)... [nome, nimero
de documento de identificagdo e morada], na qualidade de representante legal de (1)... [firma, nimero de
identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e
sedes], prestadora de servigos no ambito do procedimento... [designa¢do ou referéncia ao procedimento em
causal, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontra abrangida pela
previsdo constante do n.2 3 do artigo 69.2

2 - O declarante tem pleno conhecimento que a violagdo do disposto nos n.os 3 a 5 do artigo 69.2 do citado
diploma legal implica, a anulagdo dos atos ou contratos em que tenham intervindo titulares de orgdos ou
agentes impedidos, sem prejuizo do dever de indemnizagdo da Administragdo Publica e terceiros de boa-fé
pelos danos resultantes da anulagdo do ato ou contrato.

... [locall,... [data],... [assinatura].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
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ANEXO IV

MODELO DE GUIA DE DEPOSITO BANCARIO
EUROS: €

Vai (nome do adjudicatdrio), com sede em (morada),
depositar na (sede, filial, agéncia ou delegag¢do) do Banco a quantia de
(por algarismos e por extenso) em dinheiro/titulos (eliminar o que ndo interessa), como
caucdo exigida para (identificacdo do procedimento), nos termos dos n.*3 e 4
do artigo 90.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Este depdsito, sem reservas, fica a ordem de (entidade
adjudicante), a quem deve ser remetido o respetivo conhecimento.

Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)

MODELO DE GARANTIA BANCARIA/SEGURO CAUGAO

Garantia Bancéria/Seguro Caugdo n.2

Em nome e a pedido de (adjudicatario), vem o (a)
(instituicdo garante), pelo presente documento, prestar, a favor de (entidade
adjudicante beneficiaria), uma garantia bancaria/seguro-caucdo (eliminar o que ndo interessar), até ao
montante de (por algarismos e por extenso), destinada(o) a caucionar o integral
cumprimento das obrigacGes assumidas pelo(s) garantido(s) no ambito do
(identificagdo do procedimento), nos termos dos n.” 6 e 8/7 e 8 (eliminar o que ndo interessar) do artigo 90.2
do Cddigo dos Contratos Publicos.

A presente garantia corresponde a 5% do prec¢o contratual e funciona como se estivesse constituida
em moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por fazer a entrega de toda e
qualguer importancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples notificagdo escrita por parte
da entidade beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que n3do interessar) garante, no
caso de vir a ser chamado(a) a honrar a presente garantia, ndo podera tomar em considera¢do quaisquer
objecBes do(s) garantido(s), sendo-lhe igualmente vedado opor a entidade beneficiaria quaisquer reservas ou
meios de defesa de que o garantido se possa valer face ao garante.

A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua libertagdo pela
entidade beneficidria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento e
independentemente da liquidagdo de quaisquer prémios que sejam devidos.

Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)
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